
 
 

Výroční zpráva o činnosti Městského muzea v Ústí nad Orlicí 
za rok 2017  

 
ÚVOD:  
Personální situace: 9,5 úvazku pro 10 stálých zaměstnanců: pouze 60% bylo celoročně stabilních, vlivem 
různých faktorů byla 40% fluktuace zaměstnanců, z toho nemocnost zapříčinila téměř 13%. V červnu 
a listopadu byl rozvázán pracovní poměr se 2 pracovnicemi, v dubnu odešla knihovnice do důchodu, 
nastoupila 1 zaměstnankyně ZTP, v prosinci po mateřské dovolené nastoupila zpět produkční.  
Na dohodu o pracovní činnosti byly zaměstnány dva dozory, které zároveň přepisovaly přírůstkovou knihu 
do PC. Uklízečka pracovala za zaměstnance v dlouhodobé pracovní neschopnosti na DPP a později na DPČ. 
Na DPP dále pracoval v muzeu IT, aranžérka a malíř betlémů, klavírista a restaurátorka. V rámci 
vysokoškolské praxe byl poskytnut prostor pro výstavu jedné studentce.  
V překlenovacím období převzal dočasně historik sbírky 19 písemnosti a tisky, 24 hudebniny a badatelnu, 
kurátorce sbírek zůstává 11 etnografie, přibrala 15 výtvarné umění a knihovnu. 
 
Přesto byl udržen počet zpracovaných sbírek v obou evidencích tak, že je srovnatelný s rokem 2016.   
 
Za dotace PK byla restaurována další část pozadí betlému Jana Brožka, část sbírek archivní povahy a socha 
Jana Evangelisty byla opět injektována pryskyřicí. Bylo vydáno 1 číslo Ústeckých střípků, měsíčních 
kalendária na webu muzea obohatilo 45 medailonků osobností. 
 
Byly zapůjčeny sbírky 4 institucím, muzeum si vypůjčilo exponáty od 12 institucí a soukromých osob. 
 
Depozitář: Byly odstraněny problémy s funkcí vzduchotechniky v depozitáři. V klimatizovaných depozitářích 
se dařilo udržet až na mírné výjimky ovlivněné dočasnou nefunkčností vzduchotechniky v předepsaných 
hodnotách. Ve výstavních prostorách jsou instalovány trvale dle potřeby lokální zvlhčovače.  
 
Služby v pokladně zajišťovalo odpoledne, v so,ne a o svátcích v 310 otevíracích dnech 7 periodicky se 
střídajících stálých zaměstnanců (každý v průměru cca 170 hod.) s další dozorující osobou, která zároveň 
přepisuje do PC přírůstkovou knihu. 
 
Výstavy: V muzeu bylo uspořádáno 19 výstav, 1 další se uskutečnila v Chomutově. Z toho autorsky 
zpracované zaměstnanci muzea bylo 7, další 4 vznikly ve spolupráci s dalšími subjekty, ostatní byly 
převzaté. Návštěvnost se v porovnání s rokem 2016 mírně zvýšila. Počet výstav či návštěvnost, kde je opět 
zaznamenán zvýšený podíl návštěvníků z jiných regionů, byl srovnatelný s rokem 2016 i přes vysokou 
fluktuaci zaměstnanců.  
 
Vytvořen nový turistický cíl v muzeu.  Byl kompletován a veřejnosti ve stálé expozici představen pohyblivý 
papírový betlém se 17 mechanikami se značnou pozitivní návštěvnickou odezvou. Spolupráce s Českou 
televizí na 2 dokumentech. 
 
Provoz restaurace byl bez problémů, provoz objektu i zahrady byl průběžným odstraňováním závad 
a údržbou zajištěn plynule. Všechny revize proběhly v předepsaných termínech. 
 
Finance: Kontrola na OSSZ a VZP proběhla bez nálezů, interní finanční kontroly byly prováděny dle 
metodiky zřizovatele, uzávěrky a inventarizace majetku bez závad. 
Vlivem zvýšené finanční náročnosti k nákupu sbírek , které byly ohroženy výkupem mimo region, instituce 
překročila původně plánovaný rozpočet, částku však bylo možné čerpat z rezervního fondu, protože se 
jednalo o účel, k němuž je příspěvková organizace zřízena . 
 



 
 

I. PRÁCE SE SBÍRKOVÝM FONDEM: 
  

I.1. Chronologická evidence: celkem 395 př. č. / 873 ks 
 

Z celkového počtu zapsaných 395 př.č. (873 ks) bylo 100 (223 ks) 
darem, 256 (409 ks) sběrem, 39 (242 ks) nákupem. Poradní sbor pro 
sbírkotvornou činnost se sešel 2x: 7.12. a 20.12.2017. Byly evidováno 7 
darovacích smluv (373 ks), 39 interních dokladů (566 ks) a 8 kupních  
smluv (223 ks). Do jednotlivých podsbírek přibyly: sklo, porcelán, knihy, 
obrazy (Springer, Q. R. Kocian, Ottmar, Landa, Suchomel), autorské 
loutkové divadlo (Preclík/Knapovský), kompletovaný mechanický 
betlém a betlém malovaný papírový statický. 
Před zápisem do chronologické evidence byly předměty řádně 
připraveny, akvizice zajišťovali správci podsbírek a kurátorka. 
Do PC bylo přepsáno 2913 zápisů z psané přírůstkové knihy. Kompletní 
přepsání starých zápisů ve psané přírůstkové knize by mohlo být 
dokončeno na konci prvního čtvrtletí 2018. 
 
I.2. II.evidence: celkem katalogizováno  401 IČ (619 ks),  z toho:   
  

 
I.3. Ochrana a dokumentace fondů :  
1.3.1. CES:  
Byl aktualizován ve všech podsbírkách i za rok 2016 dne 10.7.2017, potvrzen 3.8.2017 pod č.j. 904-914. 
PK byla k tomuto účelu dokumentována 158 snímky. Už v lednu byly dokončeny návrhy na vyřazení 
předmětů navržených v předešlé inventuře, vyřazení bylo MKČR schváleno.  
I.3.2. Evidence, opravy, práce v depozitářích:   
Pravidelné sledování a záznam teploty a relativní vlhkosti vzduchu v depozitáři v kulturním domě a ve 
skladu knihovny a archivu a dále ve výstavních prostorách, kde jsou mobilní zvlhčovače dokládá následující:  
Z důvodu poruchy ventilátoru chladící jednotky v depozitáři a absence jejího motoru muselo docházet 

Přírůstky  
dle CES: 

Celk. 
př.č. 

Celk. 
 ks 

11 etnografie 82 372 
13 numismatika 12 19 
15 výtvarné umění 41  48 
18 knihy 33 59 
19 písemnosti 13 62 
21 fotografie 4 9 
24 – další - betlémy   1 1 
24 – další - textil 184 274 
24 – další - řemesla    0 0 
24 – další - 
hudebniny  

1         1 

25 – jiná – nástroje, 
přístroje... 

24 28 

celkem 395 873 

název sbírky katalogizovaná IČ počet zkatalogizovaných 
IČ 

ks 

11 etnografická 11C4 až 11C6; 11B77; 11G26 5 6 
13 numismatická 18A1, 18B1, 18B2, 18B4 až 18B6 

18B10 až 19B11, 18B29 
9 10 

15 výtvarného umění X X 0 
18 knihy X X 0 

19 písemnosti a tisky P1708; D9044 až D9047   
D5679, D8028, D8774 a D8775, 

D8999 až D9027, D9029 až 
D9043; KSMp126 až KSMp130 

54 112 

21 fotografie  F8627- F8667 41 77 scanů 
24 hudebniny X X 0 

24 betlémy X X 0 
24 řemesla 5J83 až 5J97; 5V1; 7J1 až 7J7 23 31 

24 textil 9..1859  9..1896 až 1928, 
9..2032 až 9…2245 

250 362 

25 jiná 2I31; 7N1, 7N2; 8J1; 13A10, 
13A11, 13A13; 14C34; 14D25; 

17B2, 17B3; 17E8; 18B9; 26G47 
až 26G52 

19 21 

  401 619 



 
 

pouze k provizornímu odvětrávání od 19.5. do 3.11.2017, než se podařilo specializované firmě odpovídající 
součástku zajistit. V důsledku této závady, se pohybovala teplota vzduchu nad 20°C od 30. 5. do 28. 10., 
(maximum 22,3°C 16. 8.. a relativní vlhkost vzduchu a maximální vlhkost dosáhla  3. 8. Hodnoty 69,4%. Pod 
60% neklesala od 8. 7. do 21. 8. Naproti tomu minimální hodnoty se pouze jednou dotkly  46% a čtyřikrát 
47%. Od opravy jsou hodnoty opět v mezích. 
Do plátnových obalů bylo uloženo 62 ks textilních sbírkových předmětů. Do BACHU v PC bylo přepsáno ze 
starých karet 520 inv. čísel v podsbírce etnografie (250- nádobí a 270- hračky). Při inventarizaci bylo 
vyměněno 85 nevyhovujících obalů z odkyseleného papíru v podsbírce fotografií. Podsbírka numismatiky 
byla při úpravě depozitáře 25-jiná přestěhována  do čp.72 . 
1.3.3. Výpůjčky fondů (jinam) a zápůjčky fondů (k nám) :   
Celkem  4 zápůjčky o 37 položkách = 937 ks (muzea v České Třebové, Vysokém Mýtě, Berouně 
a Chomutově podrobněji možnost k nahlédnutí v instituci 
Celkem 12 výpůjček o 671 ks (z muzeí v Litomyšli, Vysokého nad Jizerou, Vysokého Mýta, Chrudimi, Skutče, 
Chrasti, Třebíče, Turnova, Třebechovic p.O., Vysokého n.Jizerou a Jindřichova Hradce, ZUŠ Ústí n. Orlicí,), 
VČG, ČČK, Františka Uhlíře, Petra Vencla, Milana Jasana a Kamila Andrese… 
Na interní reversy v rámci instituce přesunuto celkem 2221 ks: 47 ks obrazů, 27 ks porcelánu a hraček, 3 ks 
nábytku, 3 knihy, 23 ks písemností, 234  ks textilu,  1727 ev. čísel betlémů , 138 ks  z 25- jiná a 19 ks 
numizmatiky  
1.3.4. Restaurování: 22 ks: 16IČ z podsbírky 19- písemnosti a tisky a 5 IČ z podsbírky 24 –další-betlémy 
(pozadí betlémů z grantu PK)- Jana Kovandová, hotovo říjen 2017 ; 1 dřevěná plastika Jana Evangelisty, 
Jitka Mládková, hotovo v prosinci 2017. Dne 15.9. 2017 proběhlo plynování depozitáře v KD. 
1.3.5. Inventarizace:  5710 evid. čísel = 13,4% z celk. počtu 42724 evid. čísel  v CES 
Komise byly jmenovány 17. 3.2017. Byly vyhotoveny zápisy s návrhy řešení  zjištěných skutečností. 
Inventury byly  provedeny kurátorkou se správci všech podsbírek kromě 15- výtvarné umění,  kde byla 
provedena předávací inventarizace celé podsbírky v roce 2016 z důvodu odchodu pracovnice  
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    CELKEM 

Přír.č. 0 0 0 mimořádná 
66 

0 0 0 0 0 0 0 66 

Inv. č. 277 90 0 
(mimořádná 
2016) 

mimořádná 
1725* 

708 852 251 90 1165 286 200 5644 

celkem 277 90 0 1791 708 852 251 90 1165 286 200 5710 

* 1710= knihy, 15 IČ je audio video 
1.3.6. Digitalizace: 448 IČ (2342 scanů) z podsbírky 21-fotografie 
Na úložišti „U“ jsou uloženy všechny zdigitalizované sbírky . 
1.3.7.  Plynování: proběhlo 15. 9. 2017  
 



 
 

 
II.PRÁCE S VEŘEJNOSTÍ: 
II.1. Výstavy a jejich návštěvnost: celkem 19 výstav v Hernychově vile = 3837 návštěvníků / 68595,- Kč 
p.č. název výstavy 
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0 Kde bydlí panenky z r.2016do 
29.1.2017 

  264 5840 25 10,56 5 
Třpytivý stromeček 
Pastýři vstávejte 
Oustečtí muzikanti  

1 Svět lišejníků 9.2.-30.4. Dr. Halda RK Süsserová 
Süsser, Halda 

579 10070 70 8,27 10 

2 stálá expozice betlémy: 
Kellnerův s obuvnickou 
dílnou  

9.2.- 10.9. Süsserová Süsserová, 
Süsser, 
Skalický 

1731 33290 184 9,4 8 

3 Skíčko 18.1.-5.3. Wochotz Wochotz 424 7365 41 10,34 6 
4 Barcal 9.2.-19.3. praxe 

Klaudová 
Klaudová, 
Melšová 

359 5395 28 12,82 3 

5 Co nového v muzeu 7.3.-28.5. Skalická Skalická, 
Skalický 

486 8915 66 7,36 12 

6 Filatelisté 24.3.-2.4. ČSF pob.filatelistů 579 10070 70 8,27 10 
7 Bohuš Heran 11.4.-18.6. Skalická Aplová 443 7240 60 7,38 11 
8 Nezbytné maličkosti 11.4.-11.6. Skalická, 

Kubíčková 
Skalická, 
Kubíčková 

362 6420 54 6,70 13 

9 Dřevo, dřívko, dřívečko 11.5.-18.6. Makyča (Pro 
rodinu) 

Makyča 351 5165 34 10,32 7 

10 Velká voda přišla 8.6.-10.9. 
 

Wochotz Wochotz, 
Süsser, 
Süsserová 

960 20035 82 11,71 4 

11 Vyřeš zločin RM Chrudim Süsserová, 
Süsser 

12 Hudba ve výtvarném 
umění 

22.6.-3.9. Galerie PK 
Skalická 

Süsser 711 16285 76 9,35 9 

13 Mechanický betlém  
 
 
 
21.9.-
12.11 
 

Süsserová Andres, 
Herain, 
Süsserová, 
Süsser 

 
 
 
 
1069 

 
 
 
 
10780 

 
 
 
 
46 

 
 
 
 
23,24 

2 

14 
 

Zvěř lesů vod a strání RM  Chru, 
Süsserová, 
Süsser 

Süsserová, 
Süsser + 
kolektiv 

15 Pocta dárcům Skalická, 
Skalický 

Skalická, 
Skalický 

16 Co umí rozhýbat Kamil 
Andres 

Andres Süsserová, 
Süsser 

17 Hračky šlechtických rodů  
 
30.11.-
31.12. 

Pecháčkovi Pecháčkovi, 
Süsserová 

743 17935 27 27,51 1 

18 Oustecké a třebíčské 
betlémy 

ZMM Třebíč 
Süsserová 

Hartman, 
Süsserová, 
Süsser 

19 Zabalme se do kožíšku Kubíčková Kubíčková, 
Wochotz 

20 Vánoce v muzeu půjčení 6 
betlémů do Chomutova  

6.11.-
31.12. 

Süsserová Süsserová 1850 0 54 37 xx 



 
 

 
Srovnání návštěvnosti od roku 2008: 

Celkově je návštěvnost ovlivněna jak ročním obdobím, tak faktem, že ve středu města dochází ve volných 
dnech k minimálnímu pohybu osob, město není turisticky vyhlášenou lokalitou, což dokazuje návštěvnost 
výstav, které půjčujeme do jiných regionů. 
 
II.2.Celková návštěvnost muzea  s vyhl. věží a programy : 4099 osob se vstupným 73575,- Kč 

p.č. název výstavy 
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Samostatně navštívilo věž 
bez prohlídky muzea 72 
návštěvníků, z toho 47 
zdarma v rámci akcí pro 
zřizovatele. 
________________________ 
vstupenky byly vydány pro 
jednotlivce                  337 x 
skupiny po 2-5           715 x 
                  6-10            22 x 
                  11-25          33 x 
                  nad 25         31 x 
________________________ 
školy: 28 tříd platících, 2 
třídy 6-10 osob 2 skupiny 
22 tříd 11-25 osob 
4 třídy nad 25 osob 
________________________ 
15 tříd zdarma v rámci 
posledních čtvrtků v měsíci 
pro ústecké školy a pro 
partnerskou školu půjčující 
exponáty 
         6-10            4 x 
         11-25          18 x 
         nad 25         31 x 

 4 výstavy z roku 2016 do  29.1. 264 5840 25 10,56 8 
Svět lišejníků 9.2.-30.4. 579 10070 70 8,27 14 
Kellnerův b. s.dílnou  9.2.- 10.9. 1991 37870 184 10,82 7 
Skíčko 18.1.-5.3. 435 7885 41 10,61 10 
Barcal 9.2.-19.3. 368 5515 28 13,14 5 
Co nového v muzeu 7.3.-28.5. 624 10905 66 9,45 12 
Filatelisté 24,3.-2.4. 129 2090 9 14,3 4 
Bohuš Heran 11.4.-18.6. 579 10000 60 9,65 11 
Nezbytné maličkosti 11.4.-11.6. 477 8610 54 8,83 13 
Dřevo, dřívko, dříveč.. 11.5.-18.6. 480 7855 34 14,12 3 

 Velká voda přišla 8.6.-10.9. 
 

1073 22505 82 13,09 6 
 Vyřeš zločin 
 Hudba ve výt. umění 22.6.-3.9. 776 17485 76 10,21 9 
 Mechanický betlém  

21.9.-
12.11 
 

 
1069 

 
10780 

 
46 

 
23,24 

 
2 Zvěř lesů vod a strání 

 Pocta dárcům 
 Co umí rozhýbat K.A. 
 Hračky š. rodů  

30.11.-
31.12. 

743 17935 27 27,51 1 
 Oust. a třeb. betlémy 
 Zabalme se do kožíš. 

 Betlémy Chomutov 
6ks 

6.11.-
31.12. 

1850 0 54 34 x 

 
II.3 Publikační činnost:  
II.3.1.  rukopis historika „Povodně a regulace Tiché Orlice a Třebovky v Ústí nad Orlicí a blízkém okolí”  – 
výňatek publikován S. Dvořákovou in: A Orlice nebyla tichá (prosinec 2017). Celý text bude pravděpodobně 
otištěn v časopise hydrometeorologického ústavu.  
II.3.2. příprava materiálu (foto, text) pro kalendář a tiskovinu zřizovatele 
II.3.3. dotisk a svázání Ousteckých střípků č. 5/2015 15 ks.  



 
 

II.4. Doplňkové programy:  

II.4.1. Muzejní kroužek fungoval do června 2017, každou středu, 15:30-16:30 hod 
Děti absolvovaly historickou procházku městem s pracovním listem k historii ÚO, při setkání s tématikou 
povodní byly instruovány s pracovním listem o evakuačním zavazadle, v rámci výletu na Andrlův Chlum se 
seznámily s historickou podmalbou, ověřily si svou zručnost v dílnách muzea. 
 
II.4.2. Sochařské dílny: 32 účastníků se konaly od června do srpna ( sponzoři materiálu: stavebniny Dek, 
Ferar ÚO ) 
22.6. Střední zdravotnická škola 13 studentů 
14.7. příměstský tábor ČT 12 dětí, 4 doprovod 
15.8. – 16.8. veřejnost 5 osob 
 
II.4.3. Výklady pro školy  – celkem pro 265 žáků s výkladem 
výstava „ Dřevo, Dřívko, Dřívečko“, " Vyřeš zločin“, Oustecké a třebíčské betlémy , komentovaná prohlídka 
města a hradu v Brandýse nad Orlicí (SŠA Ústí nad Orlicí)  
 
II.4.4. Ke všem výstavám byly tvořeny pracovní listy, které veřejnost a zejména školy hojně využívaly.  

II.4.5. Další programy pro jiné subjekty: programová náplň pro tábor Česká Třebová, projev u Bubeníka 5. 
května a 27. října 2017  
 
II.4.6. Využití haly k dalším akcím kromě programů muzea: cca 1000 lidí  
dozory, výklady, zajištění  akcí a  7 svateb: 2.5. 24.6. 29.7 2x,26.8.; 2.9. 25.11.   
Další akce: 
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III. PROPAGACE:  

III. 1. panel na náměstí, telefonní seznamy, internet (Netfirmy, Mediatel), publikace Orlické hory, rodinné 
a senior pasy…  
III. 2. správa webových stránek muzea, Facebooku a Twitteru (aktualizace;  vkládání a odstraňování 
informací k výstavám, programům, aktualitám, kalendárium atd.) 



 
 

III.3. Reklama :  AMG věstník , Ústecké listy – 1x měsíčně , Golempress, pozvánky osobně (hotely, 
restaurace a jídelny, kavárny a cukrárny, knihovna, základní školy, zdravotnická zařízení, kadeřnictví, 
kosmetické salóny, supermarkety) a mailem dle adresáře a zájemců  
III.4. Aktualizace: propagačních tiskovin ve vitríně muzea i na přenosném poutači, příprava textu pro 
propagační (informační) leták muzea, pro DVD o historii města 
III.5. Kontaktování: škol i konkrétních vyučujících s nabídkami programů pro školy 
III.6. Komunikace: s médii, reportáže ČRo Pardubice , OIK 

 
IV. KNIHOVNA A BADATELNA  
IV.1. Knihovna:  11 175 k.j.  
Z důvodu odchodu do důchodu provedla odcházející knihovnice revizi knihovního fondu v regionální 
i příruční knihovně 11 175 knihovních jednotek do dubna 2017, fond převzala kurátorka fondů. 
počet přírůstků v regionální knihovně 36 k.j.,  
počet přírůstků v příruční knihovně  13 k.j. 
0 úbytků  
101 uživatelů (77 absenčních, 205 prezenčních výpůjček) 
Počet vstupů na on-line katalog: 223, počet dotazů na on-line katalog: 1651 
IV.2. Badatelna:   
IV.2.1. celkem 617 evidenčních čísel pro  35 badatelů / 57 badatelských návštěv; 33 badatelských dotazů 
prostřednictvím mailu. 2 badatelé byli ze zahraničí (SRN), 20 badatelů požadovalo 588 kopií fotografií, 
z oblasti podsbírky 19 písemnosti a tisky bylo předloženo 29 inv.č./př.č., ostatní byly z dalších podsbírek. 33 
badatelských dotazů bylo zodpovězeno prostřednictvím mailu. Nejsou započítáni zaměstnanci muzea. 
IV.2.2. nad množství uvedené v odst. IV.2.1. byl vyhledán  materiál pro Českou televizi (impuls Pavel Šporcl 
- KHS) k filmu Česká houslová škola o počtu několika set evidenčních čísel z fondu obsahujících písemnosti, 
tisky, fotografie a trojrozměrné předměty, který byl poskytnut nad toto množství, a to proti časově 
omezené licenční smlouvě, která řeší užití dokumentu muzeem.  
 výpůjčky dle podsbírek: badatelům 29 inv.č./př.č. - 21x z 24 řemesla, 8x z 25 jiná Sky 
IV.2.3. Badatelská činnost vlastní: Záznam součástí 2 betlémů prodávaných mezi fyzickými osobami, 
seznámení se sbírkou textilních záložek , doplňování kartotéky ústeckých osobností a událostí  
 
V.1. Scénáře, příprava, instalace a demontáž výstav  
1 Svět lišejníků 9.2.-30.4. Dr. Halda RK Süsserová, Süsser, 

Halda 
2 Kellnerův s obuvnickou dílnou  9.2.- 10.9. Süsserová Süsserová, Süsser, 

Skalický 
3 Skíčko 18.1.-5.3. Wochotz Wochotz 
4 Barcal 9.2.-19.3. praxe Klaudová Klaudová, Melšová 
5 Co nového v muzeu 7.3.-28.5. Skalická Skalická, Skalický 
6 Filatelisté 24.3.-2.4. filatelisté sami filatelisté sami 
7 Bohuš Heran 11.4.-18.6. Skalická Aplová 
8 Nezbytné maličkosti 11.4.-11.6. Skalická, Kubíčková Skalická, Kubíčková 
9 Dřevo, dřívko, dřívečko 11.5.-18.6. Makyča (Pro rodinu) Makyča 
10 Velká voda přišla 8.6.-10.9. 

 
Wochotz Wochotz, Süsser, 

Süsserová 
11 Vyřeš zločin RM Chrudim Süsserová, Süsser 
12 Hudba ve výtvarném umění 22.6.-3.9. Galerie PK, Skalická Süsser 
13 Mechanický betlém  

21.9.-12.11. 
Süsserová Andres, Herain, Süsser 

14 Zvěř lesů vod a strání RMCR, Süss.á, Süsser Süsserová, Süsser + 
kolektiv 

15 Pocta dárcům Skalická, Skalický Skalická, Skalický 
16 Co umí rozhýbat Kamil Andres Andres Süsserová, Süsser 
17 Hračky šlechtických rodů  Pecháčkovi Pecháčkovi, Süsserová 



 
 

18 Oustecké a třebíčské betlémy 30.11.-31.12. ZMM Třebíč, 
Süsserová 

Hartman, Süsserová, 
Süsser 

19 Zabalme se do kožíšku Kubíčková Kubíčková, Wochotz 
Byly doplněny texty k modelům hradů na galerii , k pohyblivému betlému  a dočasně byly instalovány 
v jedné vitríně archeologické nálezy. Demontáž výstavy v Třebíči provedli instalující. 
 
V. PROVOZNÍ ZÁLEŽITOSTI:  
V.1 služby : Služby v pokladně zajišťovalo odpoledne, v so,ne a o svátcích v 310 otevíracích dnech 
7 periodicky se střídajících stálých zaměstnanců (každý v průměru cca 170 hod.) 
V.2 fotodokumentace: Na vernisážích nafoceno 162 snímků. Na na www stránky vložena dokumentace 10 
akcí =209 snímků, k dokumentaci  výstav, na „U“ vloženo do 19 složek celkem 887 fotografií. K dalším 
účelům:  betlém v novém uspořádání,  stav sochy sv. Floriána, dokumentace doplňování jídelny, 
harmonium, obraz madony, orloj, výstava Regiovlak, dokumentace stavu oplocení a cest v zahradě po zimě 
a pro   propagační skládačku. Celkem (1 022ks).  
V.3. Grafická úprava: pozvánek k 17 výstavám, jejich tisk v průměru po 100 kusech a další jejich datová 
úprava pro použití na internetu. Laminování 200 ks A4, 40 ks A3. 
V.4 spisová služba spisová služba vedena, provedena částečná skartace po svolení archivu.  
zajištění sponzorských  v podobě stavebního materiálu pro sochařské dílny včetně odvozu, skartování 
dokumentů dle likvidačního protokolu MMÚO  v r. 2017 (duben + květen). 
V.5  technické práce  
3. 1. 2017 rozebrán a vyčištěn zvlhčovač vzduchu v depozitáři. Byl objednán nový výrobník páry a 2. 3. 2017 
došlo k výměně parní nádoby. 19. 5. 2017 však bylo nutné odstavit chlazení z důvodu poruchy ventilátoru 
chladící jednotky. Protože se motor nedařilo zajistit, trvala odstávka do 3. 11. 2017. Po celou dobu bylo 
ochlazování  zajišťováno provizorně. Nucený oběh a filtrace vzduchu zůstaly v chodu. Teplota vzduchu nad 
20°C - 22 °C červen-říjen , vlhkost v červenci a srpnu neklesala pod 60% . Mezní výkyv 3. 8. Na 69%. Naproti 
tomu minimální hodnoty se pouze jednou dotkly  46% a čtyřikrát 47%. 
Revize: Všechny předepsané revize provedeny  (plošina, EPS a její vysílač, EZS, spotřebiče a nářadí, kontrola 
plynového zařízení , plynových kotlů, tlakových nádob, spalinových cest, hasicí přístroje a hydrantový 
systém)   
Údržba objektu a odvoz odpadu do sběrného dvora, údržba orloje, klimatizace v depozitáři vlastními silami. 
Zahrada:, jarní modelace keřů, prořez stromů a doplnění mulčovací kůry provedeno dodavatelsky, údržba 
zahrady (sečení, pletí, hrabání listí, vertikutace), výměna vadného ventilu v kašně a vyklízení altánu 
provedeno vlastními silami. 
Výškové práce: čištění nedostupných míst – zajištěno dodavatelsky. 
Stěhování: Byly přestěhovány modely hradů a Mařatkův Bubnující legionář. Průběžně kolektiv stěhoval 
ručně exponáty a mobiliář po budově a depozitáři (není výtah). 
Kopírování: počet kopií: 431, scanování pro potřeby badatelů. 
Inventury majetku schváleny zřizovatelem bez závad. 
V.6. Školení a konference: 
21.1. - periodické školení BOZP 
1. 3. 2017 – školení CES Česká Třebová 
20.4. 2017 - školení spisová služba  
24.1. 2017 - konzultace CES online V.Mýto  
27.4. 2017 – periodické školení EPS  
9.5. 2017 - porada ředitelů  
29.6. 2017 - poučení pracovníka ve smyslu §4 vyhlášky 50/78 Sb.  
24.10. 2017 - školení BOZP  
3.11. 2017 -  jednání AMG VČM Pardubice 
29.11. 2017 -  školení revizních techniků  
10.11. 2017- knižní veletrh Pardubice  
12.12. 2017 - BOZP pro zaměstnance po MD  



 
 

14.12. 2017 - setkání edukačních pracovníků VČG Pardubice  
V.7. Účast v nákupních komisích pro další instituce: Regionální muzeum ve Vysokém Mýtě, Rychnov nad 
Kněžnou, Orlické muzeum v Chocni  
 
 
 
VI.1. Základní přehled příjmů a výdajů Městského muzea v Ústí nad Orlicí: 
Kontrola na VZP 3.1.2017 – bez závad 
 

příjmy  výdaje 
tržby 92 spotřeba: materiál, 

služby, energie 
1 03

0 
z toho vstupné 71 nájmy 296 
zboží 21 ost. náklady 144 
VHČ pronájem    
rest. a sál 

156 mzdy 2 38
6 

OON 230 
-„-     svatby 33 zdrav. a soc. poj. 860 
granty MKČR, MÚÚO 
(dotace PK) 

25 FKSP 527  100 

ostatní pr. výnosy fond 
rez. a odměn, plnění 
pojišť. úroky  

118 nákup sb. předmětů 598 

příjmy od obce vč. 
grantů 

5 90
2 

restaurování 
a konzervace 

43 

 
 
příjmy celkem 

6 30
1 

ost. prov. nákl. 21 
odpisy 593 
výdaje celkem 6 30

1 
hospodářský výsledek                0,-                   

 
 
VII.Řízení.  
Provoz zajištěn bez výkyvů, na týdenních poradách operativně řešeny úkoly a případné problémy. Zajištěn 
náhradní dozor v srpnu. Upraveno 10 interních směrnic, které jsou přístupné pro zaměstnance na interní 
počítačové síti. Poučení podepsána. Účetní a ředitelka odeslaly všechny výkazy v termínu. Úspěšná žádost 
o dotaci vyúčtována v termínu. Výběrové řízení na nového ředitele proběhlo v říjnu. Přihláška k insolvenci 
za nedodaný majetek podána, aktivní účast v soudním sporu, další soudní vymáhání se ukázalo jako 
neefektivní pro nízkou částku. Doklady založeny u účetních dokladů.   
S  Českou televizí smluveno  poskytnutí materiálu a využití dokumentu Česká houslová škola při spolupráci 
s Pavlem Šporclem. Materiál byl předložen a využit k natáčení stejně jako materiál pro ČT Ostrava při 
spolupráci na dalším dokumentu.  
Jednání u zřizovatele o náplni a účasti při oslavách 28. října 2018, včetně  publikace k 100. výročí vzniku čsl. 
státu,  přípravy materiálů pro kalendář 2018 . Jednání s muzeem v Přerově  o publikaci o orloji. 
V důsledku výběru nového poskytovatele pojištění zřizovatelem byl k těmto účelům předložen aktuální 
soupis majetku. Proběhlo jednání o poskytování slev na senior pasy. Pronájmy sálu pro svatby a akce byly 
operativně řešeny tak, aby zatížily co nejméně provoz muzea a přitom splnily jak spokojenost nájemců, tak 
finanční přínos muzeu. 
 
Vypracovala dne 1.2.2018 Süsserová 


